
元智大學機械工程學系空間使用申請表 
申請日期： 年 月 日 

 
 

姓名 

 
 

單位 

 

 

 
學號/職稱 

 

聯絡電話 
 

 
指導老師 

簽章 

     

 
借用日期     / / ~ / /    

使用時段     / ~ /    

 
借用空間名稱 

 

 
申請原因 

 

 
空間管理人 

審核 

 
 
 

年 月 日

 
 
 
 
 

注 

意 

事 

項 

1. 每張申請表限填一個實驗室。 

2. 請在預定使用日前 3天將申請書送至管理小組。 

3. 逾期未歸還，管理員將淨空其實驗物品。 

4. 欲存放之樣品需自行包裝/放置完善，以免散落。借用期間由借 

用單位自行保管樣品，管理小組不負物品保管之責。 
5. 進出空間運行實驗，請遵照本系風險分析實驗室使用及管理辦 

法之規定。 

6. 借用單位請清潔空間設備，並於使用後會同管理人員歸還設備。 

7. 為本系實驗室中物品發生故障時，請儘速告知管理人員，勿自

行拆裝，並請將物品故障情形，詳細記錄於故障登記簿。因個

人因素所造成之物品損壞，請由個人負擔維修相關費用，實驗

用耗材不在此限。 

 
ME-CP-02-CF02 (1.2 版)／103.02.17 修訂 


